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FUNGSI UMUM — PENGURUSAN PENGUNA

1.0 Pengenalan

Manual Fungsi Umum ini menerangkan fungsi-fungsi umum yang digunakan oleh semua
pengguna Sistem Penguatkuasaan Wang Tak Dituntut (SPWTD). Pengguna boleh merujuk
kepada manual pengguna ini sebagai panduan langkah permulaan untuk memulakan
transaksi di dalam SPWTD.

1.1 Objektif Dokumen

Dokumen ini bertujuan untuk memberikan panduan terperinci kepada semua pengguna
Sistem Penguatkuasaan Wang Tak Dituntut (SPWTD) untuk melaksanakan aktiviti-aktiviti
berikut:

e Log masuk kali pertama
e Log masuk berkala

¢ Langkah-langkah untuk menukar kata laluan

1.1.1 Log Masuk Kali Pertama

Untuk log masuk kali pertama ke SPWTD, pengguna akan diberi slip pendaftaran pengguna
baharu yang mengandungi maklumat berikut:

Nama Penuh

No.Kad Pengenalan

Peranan

Maklumat pautan

ID Pengguna Sementara

o gk~ w NP

Kata Laluan Sementara

Contoh cetakan Slip Pendaftaran Pengguna Baharu adalah seperti berikut.
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PENTADBIR SISTEM — PENGURUSAN PENGUNA

SISTEM PENGUATKUASAAN WANG TAK DITUNTUT
(SPWTD)
SLIP PENDAFTARAN PENGGUNA BAHARU

Maklumat permohonan anda adalah seperti berikut:

Nama Penuh : TestID
No. Kad Pengenalan : 999599990001
Peranan : Pegawai Pemeriksa, Test ID

Tuan/Puan peru mengesahkan pendaftaran pengguna baharu.
Langkah-langkah :

» Sila log masuk melalui pautan https:/fewtd.anm.gov.my menggunakan ID Pengguna

dan Kata Laluan Sementara yang diben.
» Tukar ID Pengguna dan Kata Laluan Baharu dalam tempoh 15 hari dari tarikh slip ini.

ID Pengguna Sementara : testlD
Kata Laluan Sementara -

(PENTADBIR SISTEM)

Tarikh : 23 September 2019
Masa : 12:03 PM

Slip pendaftaran Inl adalah cetakan bomputer, andatangan tidak diperiukan.

Langkah-langkah:
1. Layari laman web SPWTD (url — https://ewtd.anm.gov.my)

# 9 LAMAN WEB

/1% PENDAFTAR WANG TAK DITUNTUT
‘\'14__!"';;‘-}; JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ONE STOP WTD CENTRE

UTAMA  INFO KORPORATw  INFOWTD v  PERKHIDMATAN~  SOALAN LAZIM»  MUAT TURUN=  MEDIA~  HUBUNGI KAMI+ & LOGIN SPWTD  BAHASA «

2. Klik pada menu , skrin log masuk ke SPWTD akan dipaparkan.
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PENTADBIR SISTEM — PENGURUSAN PENGUNA

PENDAFTAR WANG TAK DITUNTUT

SISTEM PENGUATKUASAAN
WANG TAK DITUNTUT
(SPWTD)

sila masukkan ID pengguna dan kata laluan anda

1D PENGGUNA

KATA LALUAN

SPWTD © 2018

3. Masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan sementara yang diberi di dalam Slip
Pendaftaran Pengguna Baharu. Sistem akan memaparkan Skrin Pendaftaran Pengguna

SISTEM PENGUATKUASAAN
WANG TAK DITUNTUT
(SPWTD)

Pendaftaran Pengguna

*ID Pengguna Baharu
*Kata Laluan Baharu
*Sahkan Kata Laluan Baharu

No. Kad Pengenalan

710623075516

E-mel

rosnitaharon@gmail.com

No. Telefon

0123456789

4. Masukkan ID Pengguna Baharu. (Pengguna boleh mencipta ID Pengguna yang baharu
mengikut kesesuaian pengguna). ID Pengguna Baharu tidak boleh ditukar setelah
disimpan.

5. Masukkan Kata Laluan Baharu. Kata Laluan hendaklah mengandungi sekurang-
kurangnya 8 aksara, gabungan huruf besar, abjad dan nombor supaya lebih selamat
(secure).

6. Sahkan Kata Laluan Baharu. (Masukkan Kata Laluan Baharu sekali lagi).

Klik butang Simpan. Skrin Utama SPWTD akan dipaparkan.
[ = |

Rosnita Binti Haron

BWTD lbu Pejabat Selamat Datang ke SPWTD
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PENTADBIR SISTEM — PENGURUSAN PENGUNA

1.1.1.1 Ciri-ciri Skrin Utama

1. Maklumat Pengguna

8 Nama Pengguna

Rosnita Binti Haron Pejabat JANM

BWTD lbu Pejabat

Pilihan Menu

2. Maklumat Log Masuk.
E Selamat Datang, Rosnita Binti Haron.
Log Masuk Terakhir : 15 September 2018 11:32 PM

Memaparkan Nama Pengguna, Tarikh Log Masuk terakhir serta jam

3. Fungsi Meja Bantuan

Fungsi Meja Bantuan memaparkan maklumat Nombor Telefon, Nombor Fax dan Emel

yang boleh dihubungi sekiranya pengguna menghadapi masalah dengan sistem SPWTD

Meja Bantuan

. Telefon

I8 Faks

4. Fungsi Penetapan Pengguna

Fungsi Penetapan Pengguna adalah fungsi untuk pengguna mengemaskini profil dan

menukar kata laluan.
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PENTADBIR SISTEM — PENGURUSAN PENGUNA

Penetapan Pengguna

& Kemaskini Profil

& Kemaskini Kata Laluan

5. Fungsi Log Keluar

Fungsi log keluar untuk pengguna lok keluar dari sistem
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FUNGSI UMUM — PENGURUSAN PENGUNA

1.1.2 Log Masuk Berkala

Langkah-langkah:
1. Layari laman web SPWTD (url — https://ewtd.anm.gov.my)

LAMAN WEB

PENDAFTAR WANG TAK DITUNTUT

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ONE STOI D CENTRE

UTAMA  INFOKORPORATw»  INFOWTD PERKHIDMATAN + SOALAN LAZIM»  MUAT TURUN~  MEDIAw HUBUNGI KAMI « ALOGINSPWTD BAHASA~ & Q

PENDAFTAR WANG TAK DITUNTUT

SISTEM PENGUATKUASAAN
WANG TAK DITUNTUT
(SPWTD)

sila masukkan ID pengguna dan kata laluan anda

ID PENGGUNA
KATA LALUAN
‘SP‘WTD ; :0;5

3. Masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan yang telah ditukar selepas log masuk kali
pertama.
4. Klik butang Log Masuk. Skrin utama akan dipaparkan. Pengguna boleh menggunakan

sistem mengikut peranan masing-masing.

5. Untuk log keluar, Klik butang

Log Keluar

6. Kilik Ya untuk log keluar atau Tidak jika sebaliknya.
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FUNGSI UMUM — PENGURUSAN PENGUNA

1.1.3 Lupa Kata Laluan

Fungsi Lupa Kata Laluan adalah fungsi untuk mendapatkan kata laluan baharu apabila

pengguna lupa kata laluan yang sedia ada.

Langkah-langkah:
1. Pada paparan log masuk, klik pada pilihan Lupa Kata Laluan
SISTEM PENGUATKUASAAN

WANG TAK DITUNTUT
(SPWTD)

Sila masukkan ID pengguna dan kata laluan anda

ID PENGGUNA

KATA LALUAN

Log Masuk

SPWTD © 2018

Skrin Set Semula Kata Laluan akan dipaparkan

SISTEM PENGUATKUASAAN
WANG TAK DITUNTUT
(SPWTD)

*ID Pengguna

D Pengguna

*E-mel

* No. Kad Pengenalan (Tanpa -)

Set Semula Katalaluan

Kembali

SPWTD © 2018
Masukkan ID Pengguna
Masukkan Emel pengguna

Masukkan nombor Kad Pengenalan pengguna

a > 0D

Klik pada butang Set Semula Kata Laluan. Kata laluan baru akan di emel ke emel
pengguna. Semak emel untuk mendapatkan kata laluan.
6. Gunakan ID Pengguna dan Kata Laluan Sementara yang telah diemel untuk masuk

semula ke sistem.
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FUNGSI UMUM — PENGURUSAN PENGUNA

1.1.4 Tukar Kata Laluan

Fungsi tukar Kata Laluan adalah fungsi untuk menukarkan kata laluan sedia ada ke kata

laluan yang baharu.
Langkah-langkah:

1. Pada skrin utama sistem, klik ikon dan skrin Penetapan Pengguna akan

dipaparkan.

Penetapan Pengguna
& Kemaskini Profil

& Kemaskini Kata Laluan

2. Klik pada pilihan Kemaskini Kata Laluan. Skrin Tukar Kata Laluan Pengguna akan

dipaparkan.

Tukar Kata Laluan Pengguna

* Kata Laluan Lama

* Kata Laluan Baharu

* Pengesahan Kata Laluan Baharu

3. Masukkan kata laluan yang baharu pada ruangan Kata Laluan Baharu dan masukkan
sekali lagi kata laluan yang sama pada ruangan Pengesahan Kata Laluan Baharu.

m Kembali
jika

4. KIlik butang untuk meneruskan tukar kata laluan atau butang

sebaliknya.
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FUNGSI UMUM — PENGURUSAN PENGUNA

1.1.5 Kemaskini Profil

Fungsi tukar Kemaskini Profil adalah fungsi untuk mengemaskini maklumat profil pengguna

seperti alamat, nombor telefon dan emel.

Langkah-langkah:

1. Pada skrin utama sistem, klik ikon dan skrin Penetapan Pengguna akan

dipaparkan.

Penetapan Pengguna

& Kemaskini Profil

& Kemaskini Kata Laluan

2. Kilik pada pilihan Kemaskini Profil. Skrin Kemaskini Profil akan dipaparkan.

Kemaskini Profil

ID Pengguna No. Kad Pengenalan

dev 000000000000
* Nama * E-mel (Rasmi)

Developer
* No. Telefon Status

11111 Aktif
* Alamat 1 * Bandar
Alamat 2 * Poskod
Alamat 3 * Negeri

--Pilih Negeri- >

Peranan
® Developer

3. Kemaskini maklumat yang dikehendaki

Kembali
4. Kilik butang m untuk meneruskan tukar kata laluan atau butang jika

sebaliknya.
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PENTADBIR SISTEM — PENGURUSAN PENGUNA

1.1.6 Borang Capaian Akses SPWTD

e PERMOHOMAN AKSES/PEMBATALAN AKSES
SISTEM PENGUATKUASAAN WANG TAK DITUNTUT (SPWTD)
g | [Sila gunakan HURLF BESAR semasa mangksl borang)
[EARAGIANT ‘Gaya sepertl Makiumat ol bawsan INgin Memonoa /Membatalkan akees ol SPW D ]
Tujuan Permohonan: SPemohonan Ban =Kemaskinl o Pembatalan (5¥a
tandakan )

Wama penuih seperti ol Kad Pengenaian:

M. K/P Baru {tanpa { Mo. Paspot -

HEEEEEEEEEEN

Mama Jawatan Rasmi :
HEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEn

Mo. Telefon Pejabat: Ho. Faks Pejabat;
Emel; hanm.gov.my

|Bm-uﬂ.u.u| Saya memohon untuk diber akses kapada slsfem SPWTD dengan diberl peranan sepert] |
dinyatakan di bawah: {Bahagian inl 0dak periu dits! bagl permohonan pembaralan aksas)

BWTDVJANM Megerl:

(5il3 tandakan 4. Pillh salah sabu peranan)

‘Tandakan Paranan Tandakan Peranan

Pentadbir Utama Pegawal Penyella
Pentadbir PenguiLsan Pengguna Fetua Uit
Pentadbir Dalabase Pegawal Siasan

v Pentadir Laohan Ll Pegawal PEmEnksa
Penaarar TImbaan Pendakwa Faya
Timbalan Pendanar Pegawal Penyella Ladhan
Penmiong Pendaftar Pegawal Unit Akzun
TrEaE Teaa

[ BaHAGIAN M Parakuan pengeaahan maklumat oleh pemahon |

Saya dengan il mengesahkan makiumat yang diberkan of Sahagian | dan Il adalah benar dan mengaku akan
bertanggurkjawah tamadap permohonan Ini:

M
Tarlkh:

[ BaHAGIANIW  Perakuan pengesahan permohonan oleh Penclong Pendafiar/ Timbalan Pengarahy Ketua unit |
Saya dangan Inl mengesahican permohonan o atas dbuat oleh pegawal yang telah saya lantlk atau teiah saya batalkan
aksesya.

Tandatangan Top Hama dan Jawatan Tarkn

&MTIAEIAHF Untuk kegunaan Pentadbir Utama/Pentadbir Pengurusan PenpgunaPfantadbir DEPentsdbr
han
{5ik3 potong yang tdak berkensan)

DHKEMASKINI OLEH:

Nama:
Tandatangan:
Tarlkh:
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